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1. CEL DOKUMENTU

Obstuga aplikacji TaxOrder — przesytanie dokumentu ,,Plik importu dokumentow do
kancelarii” do kancelarii.

2.  DEFINICJA NAZW I SKROTOW
W niniejszym dokumencie wystepujg nazwy i skroty, ktdrych objasnienie znajduje sie w
tabeli ponizej.

Tabela 1 Definicja nazw i skrotéw

Pojecie Opis

Klawisz Element klawiatury komputerowej odpowiadajgcy za wprowadzenie pojedynczego
znaku.

Przycisk Element oprogramowania komputerowego odpowiadajacy za wykonanie przypisanej do
niego akcji/polecenia.

Scenariusz wykonania Opisuje czynnosci konieczne do wykonania, w celu uzyskania oczekiwanego efektu.
Opisuje on:
o warunki wstepne, ktdre musza byc¢ spetnione, aby byto mozliwe jego wykonanie,
e kroki czynnosci do wykonania
¢ wynik koricowy
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3. SCENARIUSZ WYKONANIA: Przestanie dokumentu , Plik importu
dokumentow do kancelarii” do kancelarii.

Opis Uzytkownik przestat dokument ,,Plik importu dokumentéw do kancelarii” do kancelarii.

Warunki wstepne Uzytkownik zalogowany na portalu klienta.
Uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia.

Wynik koncowy Uzytkownik przestat dokument ,Plik importu dokumentéw do kancelarii” do kancelarii.

Uwagi Uzytkownik moze takze przestac ,Plik importu dokumentow do kancelarii” mailowo do kancelarii, ktorg
kancelaria wprowadzi do systemu.

Uzytkownik: Klient kancelarii

Numer Opis czynnosci Oczekiwany rezultat

kroku

1. | Uzytkownik klika przycisk [Dokumenty] > Otwarcie rejestru [Dokumenty ksiegowe]:
[Ksiegowe]:

e - —

rachunk o

o @ —
Kadrowe o -

Prawne

REDG'T; Proguxiowes

2. | Uzytkownik w prawym gornym rogu klika przycisk Formatka nowego dokumentu:
plusa aby doda¢ dokument. Bog :

3. | Uzytkownik uzupetnia typ dokumentu wybierajac z Dodaj dokumenty
listy rozwijanej [Plik importu dokumentéw do

kancelarii”] oraz moze uzupenic opis. Typ dokumentu®

- Plik importu dokumentéw do kancelarii

Kontrahent

Opis

Tutaj mofesz cos wpisad!"|
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4, | Uzytkownik dodaje zatgcznik klikajac na plusik w
linijce [Zataczniki] i wybierajac odpowiedni plik z
dysku.

Dodaj dokumenty

Typ dokumentu”

- Plik importu dokumentéw do kancelarii

Kontrahent

brak

Opis

Tutaj moiesz cos wpisact!!

Zataczniki

JPK_VAT_PLN_2017-09-01_2017-09-30_1-1xml #

Mozna dodaé maksymalnie 50 zaigeznikow.

5. | Uzytkownik w lewym dolnym rogu klika [Zapisz i

edytuj]. -
Zapisz i edytuj Anuluj
6. | Uzytkownik w prawym gérnym rogu klika [Zaakceptuj
Zaakceptu] i przeélij do Kancelarii @

i przeslij do kancelarii].

Zaakceptuj dokument i jego dane i przeélij do biura, do dalszego przetwarzania.

Komentarz

tutaj cos'iwpiszie‘zeli masz ochote!

7. | Uzytkownik klika [Zatwierdz]. Dodatkowo moze
uzupetni¢ komentarz.

Przekaz do dokumentow ®
Przekoz do d 6w - zostanie 0 gcy fakture jako zatgcznik
Komentarz

[ Przenosimy fakture do dokument6w!t I

e

Dokument zostat zaakceptowany i przestany do Kancelarii. Zmienit status na
[Zaakceptowany przez klienta].

Szezegoty Historia dokumentu

Rodzaj dokumentu Status
Plik importu dokumentéw do kancelarii zaakeeptowany przez klienta
Sygnatura sprawy Data wplywu do systemu Data wystawienia
Kierunek dokumentu Kontrahent
Wychodzacy Przychodzzcy (brak v

Dokumentwewnetrzny
Nie
opis @

Tutaj mozesz co$ wpisaét™
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